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Program zabezpečování jakosti 
(SÚJB schvaluje, obsah dokumentu je pro předkladatele závazný)

pro činnosti dle § 59 odst. 1 písm. a), e) a f) (ponecháte aktuální písmeno) vyhlášky č. 307/2002 Sb., ve znění vyhlášky č. 499/2005 Sb.

Instrukce pro psaní PZJ

1/ text černým písmem Times New Roman - ZACHOVAT!

2/ text červenou kurzívou jsou komentáře, příklady a informace – VYNECHAT!
Program zabezpečování jakosti (PZJ) popisuje skutečně zavedený systém jakosti u subjektu žádajícího o vydání povolení v rozsahu předmětné činnosti. 
Požadavky na zavedení systému jakosti a obsah PZJ stanoví vyhláška č. 132/2008 Sb.
1 Identifikace subjektu

(předkladatel)

Ponechat aktuální subjekt

fyzická osoba

jméno a příjmení


datum narození


trvalý pobyt


identifikační číslo
evidenční číslo SÚJB (je-li známo)

právnická osoba

název a právní forma


sídlo


identifikační číslo
evidenční číslo SÚJB (je-li známo)
2 Předmět činnosti

Dle zákona č. 18/1997 Sb., ve znění pozdějších předpisů (dále zákon) - provádění osobní dozimetrie a dalších služeb významných z hlediska radiační ochrany v rozsahu a způsoby stanovenými vyhláškou č. 307/2002 Sb., ve znění vyhlášky č. 499/2005 Sb. (dále vyhláška) v rozsahu dle bodu 4.
3 Místo činnosti

(tj. adresa pracoviště/pobočky, je-li odlišná od místa trvalého pobytu nebo sídla)
4 Výčet procesů

(ponechat pouze aktuální procesy, ostatní smazat)
· služby osobní dozimetrie pro účely § 6 odst. 3 písm. b) zákona
· měření a hodnocení ozáření z přírodních radionuklidů, včetně měření a hodnocení výskytu radonu a produktů přeměny radonu ve stavbách pro účely podle § 6 odst. 5 zákona
· stanovení radonového indexu pozemku pro účely podle § 6 odst. 4 zákona
· měření a hodnocení obsahu přírodních radionuklidů ve vodě pro účely podle § 6 odst. 6 zákona v rozsahu … doplnit …
· měření a hodnocení obsahu přírodních radionuklidů ve stavebních materiálech pro účely podle § 6 odst. 6 zákona

5 Výčet činností

(uvedené (sub)činnosti vytváří  proces/y a proces/y pak předmět činnosti)
· příprava na měření
· měření
· vyhodnocení měření
· prezentace protokolů
· možné neshody a jejich řešení
· nakládání s dokumentací a záznamy
· hodnocení systému jakosti

6 Popis systému jakosti 

(dle vyhlášky č. 132/2008 Sb.)
6.1 Organizační struktura

(podle velikosti subjektu výčet nebo grafické znázornění osob a útvarů podílejících se na předmětu činnosti předkladatele, identifikace a zařazení osoby se zvláštní odbornou způsobilostí - ZOZ)

6.2 Odpovědnosti, práva a povinnosti 


(vzájemné vztahy osob, které plánují, řídí, ověřují, provádějí a hodnotí předmět činnosti, procesy a (sub)činnosti)

6.3 Popis činností


(popis souvisejících činností dle skutečnosti a vyznačení činností prováděných dodavatelským způsobem)

6.3.1 příprava na měření


(např. příprava měřící techniky, prospekce pozemku, stavby/objektu, pracoviště, odběr vzorků, systém evidence vzorků, výběr měřících míst; geologický průzkum -  dodavatelsky (ano/ne?, kdo?, kvalifikovaný subjekt? …)
6.3.2 měření


(např. příprava vzorků, používané postupy – stručný výtah (abstrakt) a odkaz na konkrétní dokumentaci v Příloze č. 1, péče o přístroje, kalibrace, záznamy, doba, podmínky pro měření)

Příklady abstraktů:


A/ Celková objemová aktivita ( se stanoví metodou … pomocí měřidla … v souladu   



s ČSN …viz Příloha č. 1 [16]

B/ Plynopropustnost zemin byla stanovena


- přímým měřením plynopropustnosti zemin, kap. 5.1.1. Doporučení SÚJB [8]


- odborným posouzením plynopropustnosti zemin, kap. 5.1.2. Doporučení SÚJB [8]
6.3.3 vyhodnocení měření


(např. způsob hodnocení výsledků, chyby, používané podklady, vyhodnocení podmínek měření)

6.3.4 prezentace protokolů


(forma, závazný obsah, specifika)

6.3.5 možné neshody a jejich řešení


(řešení odchylek od běžného provozu; viz § 8 vyhl. č. 132/2008 Sb.)

6.3.6 nakládání s dokumentací a záznamy


(tvorba a schvalování metodik, dokumentace, postupů (SOP), zdroj, kdo schválil, evidence a archivace dokumentace podle skutečného stavu, forma … elektronická/ listinná, doba archivace) 

Revizi dokumentace systému jakosti zajistí předkladatel při změnách, které mají vliv na procesy a činnosti, na základě požadavků SÚJB, nebo při změně legislativy. Změny v PZJ podléhají schválení SÚJB.

6.3.7 hodnocení systému jakosti


(způsob a četnost provádění revizí systému jakosti)



Držitel povolení provádí nejméně 1 x ročně hodnocení systému jakosti. O 

kontrole systému jakosti (vnitřní audit) vede záznam.

6.4 koncepce metrologického zabezpečení služeb

(popis nakládání s přístrojovým vybavením a zvláště stanovenými měřidly, na něž se vztahuje zákon č.505/1990 Sb., ve znění pozdějších předpisů)

7 Místo a datum
8 Předkladatel

(podpis osoby žádající o povolení činnosti)

Přílohy PZJ: (SÚJB posuzuje -  forma, obsah a rozsah jsou pro předkladatele nezávazné, kromě povinných náležitostí protokolů)


Příloha č. 1

Dokumentace
 
(konkrétní výčet firemní dokumentace používané v souvislosti s předmětem činnosti)
Příklad:

[1]
Povolení SÚJB k příslušné činnosti (rozhodnutí SÚJB) … Č.j. 
[2]
Program zabezpečování jakosti …
[3]
Provozní předpisy pro měření …

[4]
Doklady o zvláštní odborné způsobilosti …
[5]
Pracovní záznamy…
[6]

Metodiky a postupy …

[7]

Standardní operační postupy (SOP) pro stanovení …

[8]
Doporučení SÚJB (např. „Stanovení radonového indexu pozemku přímým měřením (SÚJB březen 2013“)
[9]

Provozní deníky přístrojů

[10]
Ověřovací listy přístrojů 

[11]
Odběrové listy

[12]
Záznamy o revizích

[13]
Protokoly

[14]
Zákony …
[15]
Vyhlášky …
[16]
ČSN…

Příloha č. 2

Vzorový protokol z měření

(povinné náležitosti protokolu měření jsou uvedeny v příloze č. 15 vyhlášky č. 307/2002 Sb., 
o radiační ochraně ve znění vyhlášky č. 499/2005 Sb., a jsou pro předkladatele závazné)

Dále:
Příloze č. 2 Doporučení Stanovení radonového indexu pozemku přímým měřením (SÚJB březen 2013) 

kapitole 7.1 Doporučení Měření a hodnocení ozáření z přírodních zdrojů ve stavbách s obytnými nebo pobytovými místnostmi (SÚJB duben 2012)
kapitole 5.4 Doporučení Měření a hodnocení obsahu přírodních radionuklidů ve vodě dodávané 
k veřejnému zásobování pitnou vodou (SÚJB březen 2012)
kapitole 6.3 Doporučení Měření a hodnocení obsahu přírodních radionuklidů ve stavebních materiálech (SÚJB březen 2012)
kapitole 5.4 Doporučení Měření a hodnocení obsahu přírodních radionuklidů v balené vodě (SÚJB únor 2012)
kapitole 9 Doporučení Metodický návod pro měření na pracovištích, kde může dojít 
k významnému zvýšení ozáření z přírodních zdrojů, a určení efektivní dávky (SÚJB listopad 2008)

Příloha č. 3

Specifikace/výčet přístrojového vybavení a stanovených měřidel

(úplný výčet firemního přístrojového vybavení a pracovních pomůcek používaných v souvislosti s předmětnou činností)
Pro povolení předmětu činnosti je zapotřebí předložit:

[1]
Žádost o povolení k provádění služeb významných z hlediska radiační ochrany
[2]
kolek (1000 Kč) nebo doklad o převodu na účet SÚJB

[3]
výpis z Obchodního rejstříku, pokud je žadatel zapsán

[4]
doklad prokazující odbornou způsobilost žadatele nebo statutárního zástupce podle § 12 zákona č. 18/1997 Sb., ve znění pozdějších předpisů, VŠ vzdělání a 3 roky praxe v oboru nebo ÚSO vzdělání s maturitou a 6 let praxe v oboru

[5]
program zabezpečování jakosti a jeho přílohy

[6]
doklad o zvláštní odborné způsobilosti

[7]
prohlášení o dodržování aktuálních Doporučení SÚJB
[8]
údaji: rodné číslo, místo a okres narození, rodné příjmení žadatele – fyzická osoba


údaji: rodné číslo, místo a okres narození, rodné příjmení statutárního/ch zástupce/ů žadatele 
 – právnická osoba

Doklady podle [3] a [4] nemusí být předkládány, pokud bylo žadateli v rámci předcházejícího povolovacího řízení přiděleno evidenční číslo a nedošlo-li ke změně skutečností uvedených v těchto dokladech. 

V tomto případě žadatel připojí k žádosti pouze čestné prohlášení. ve kterém uvede, že: 

„v dokladech požadovaných podle odstavce 3 písm. a) a b) zákona č. 18/1997 Sb., ve znění pozdějších předpisů, nedošlo ke změně“

